
Sådan arrangerer du en tiltrædelsesforelæsning 
Som ny-tiltrådt professor ved Institut for Klinisk Medicin, Aarhus Universitet, har du mulighed for at afholde en tiltrædelsesforelæsning, med en efterfølgende reception. 

Der er flere elementer du skal igennem, og forskellige instanser du skal have kontakt til. 

Fastsættelse af dato 
Du / din 
sekretær 
kontakter: 

Fakultetssekretær Marianne Vonsild (vonsild@au.dk) Aarhus Universitet Angående Dekanens deltagelse (alternativt prodekan) 
Institutsekretær Julie Harriet Pedersen (julieharriet@clin.au.dk) Aarhus 
Universitet 

Angående Institutleder ved Institut for Klinisk Medicin’s 
deltagelse 

Er du ansat som 
klinisk professor 

Så kontakt også: 
Sekretær for afdelingsledelsen, Aarhus Universitetshospital /  
Regionshospitalet 

Angående afdelingsledelsens deltagelse samt planlægning af 
reception 

     
Når dato er accepteret fra fakultetssekretær, institutsekretær og eventuelt sekretær for afdelingsledelsen  
Booker du / din 
sekretær: 

Auditorie til selve forelæsningen (hvis du ønsker at benytte et lokale tilhørende Aarhus Universitet, kan du kontakte sekretær Lise Licht 
(liselicht@clin.au.dk) for hjælp til dette 
Lokale og evt. forplejning til en efterfølgende reception. Værten for arrangementet er afdelingsledelsen, der også afholder udgiften. 

     
Invitation udarbejdes 
Du / din 
sekretær 
sender:  
 

Oplysning om: 
• Tid 
• Sted 
• Titel på dansk og engelsk 
• Foto 

Til Fakultetssekretær Marianne 
Vonsild (vonsild@au.dk) 
 
 

Der udarbejder invitationen. 
Dekanen (i hans fravær institutlederen) byder velkommen ved 
tiltrædelsesforelæsningen. 

     
Invitationer udsendes af: (invitationen skal helst udsendes 4 uger før tiltrædelsesforelæsningen finder sted) 
Fakultetssekretær Marianne Vonsild Til dem der skal inviteres fra Aarhus Universitet 
Afdelingsledelsen Til dem der skal inviteres fra Aarhus Universitetshospital/Regionshospitalet – herunder én 

repræsentant fra hospitalsledelsen, der deltager som gæst. 
Til øvrige der skal inviteres 

 
I særlige tilfælde kan adjungerede professorer også afholde tiltrædelsesforelæsninger. Her er samme arbejdsgang gældende. 

Hvis du har spørgsmål, er du velkommen til at kontakte; 

Sekretær Marianne Vonsild 
Fakultetssekretariatet, Aarhus Universitet 
Telefon (+45) 93508480 
E-mail: vonsild@au.dk 

AC-fuldmægtig Maria Bøndergaard Røjkjær 
Institut for Klinisk Medicin, Aarhus Universitet 
Telefon (+45) 7845 9004 
E-mail: mbr@clin.au.dk 
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