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IKONFERENCER PA AARHUS UNIVERSITET

Mere end 200 arrangementer drligt (fra 30 til 2000 deltagere)
Stor stigning gennem de senere ar

Fagligt fokus - fra forsker til forsker

Faglighed, profilering af AU og Aarhus gar hand i hand
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Konference

Tiltrcekke
ansatte, ph.d,
midler

Samarbejde

Aarhus som by

Faglig udveksling
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HVORDAN FAR VI TANDHJULENE TIL AT SNURRE ?

- Konferencer udspringer af forskningsmiljgerne - planlcegger og gennemfarer selv
- Ressource-center for alle, der arrangerer konferencer og andre arrangementer:;

- Rd&dgivningsmeader

- Konferencevarer, udlén

- Indkebsaftaler, leverandarkontakt, scerlige fcelles aftaler

- Samarbejde med VisitAarhus og aktererne i byen

- Forhold ved ministerbesag og royale besag
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RADGIVNINGSM@DE - SPARRING ELLER A-Z

o Budget (akonomi, moms, sponsorer)

o Lokation/venue og antal lokaler (break out)

o Antal dage/deltagere, prisniveau, hoteller og tilmelding (brug af konferencebureau)
o Socialt program, middag og evt. reception

o Markedsfering, sociale medier, invitationer, grafiske materialer

o Forplejning

o AV/IT og konferencewebsite (abstracts), streaming/video/foto, tolkning

o Logistik/praktik: Studentermedhjcelpere, transport, garderobe(maerker), skiltning,
brandregler, rengering, AU merchandise og I&n af konferenceudstyr m.v.
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HJALP AT HENTE PA VORES WEBSITE

Maderne kan suppleres med brug af vores konferencesite
http://medarbejdere.au.dk/administration/kommunikation/konferencer-og-arrangementer/

Tjekliste A-Z (=> segbar hdndbog)
o Nyheder (f.eks. om brug af mobilepay, hjertestartere, trddlast gceste-netveerk, brug af #)

o Bestilling af gratis konferencevarer (ved deltagelse af eksterne deltagere) samt
udl&nsvarer (skilte, roll ups, postervaegge m.v.)

o NB! Information om rabataftaler med ARoS, Musikhuset og Sandbjerq ift. Lokaler
samt gratis adgangsvouchers til ARoS til jeres gaester

o P& vej: Mere information om brug af Moesgaard, aftale med Den Gamle By, .....

o ERFA-gruppe/netvcerk
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http://medarbejdere.au.dk/administration/kommunikation/konferencer-og-arrangementer/

MEDARBE.JDERE AU.DK

MEDARBEJDERSERVICE PA AU » KOMMUNIKATION B

Du er her: AU = Me

# Design og skabeloner

Konferencer og arrangementer

» rotersasae o i KONFERENCER OG ARRANGEMENTER

* Konferencetjekliste

¥

v

Oprettelse af konferencehjemmeside

v

Laeg din konference i1 kalender

Maoms i forbindelse med konferencer Fé hjeelp til at planleegge konference eller arrangement Andre spargsmal? - Kontakt:

¥ Rekruttering af studerende

Ba

» Sociale medier Klik pd dit fakultet og se din kontaktperson,
» Web og nyhedsbreve Lone Jergensen
Specizlkonsulent
% Medier og pressekontakt
ARTS ©  AARHUSBSS (+)
» Video E-mail: loj@au.dk
>| Foto Kontor: bygn. 1448, 325
Tif.: +4587153105
» Visitkort, kuverter og merchandise HEALTH o ST o Mobil: 20301440
» AlU's pressentationsmateriale
3 Kommunikstionspolit k FALLESADMINISTRATIONEN €}
*| Find din kommunikationspartner/kontaktperson K@b Of eksterﬂ
| Overswttelse og sprog konferencehdndtering
» AU Universitetshistorie . - -
Bestil konferencevarer Konferencetjekliste
Du har mulighed for at tilkebe ekstern hjzelp til
planlzegning af kenferencer og arrangementer. AU's
Du kan gratis bestille kuglepenne, konferencemapper, Gode réd om planlzegning og gennemferelse af en rammeaftale med den professionelle
navneskilte osv., hvis der er eksterne deltagere ved dit konference og lignende arrangementer. konferencekoordinator KongresKompagniet giver en

faglige arrangement. Udvalget af gratis konferencevarer stor besparelse i forhold til gzengs prisniveau.

er hegrEe.nset, hvis der udelu kkende:deltaga.r AU- o
medarbejdere. Bemerk, det nu ogsa er muligt at bestille Aﬂalenfg'ae'\lﬂe: fra 1c-| dECIE‘;I'lbe:tzodl_“ 0? G;'Idaf lAita‘r-
szrlige Aarhus BSS konferencevarer. Det er frivilligt, om du vil benytte dig af aftalen. Aftalen
Levergingstid: Op til 14 dage. omfatter tre forskellige niveauer for konferencehjeelp.
Dertil kan associerede ydelser tilkebes. Bemeerk at der
kan vaere tilfselde, hvor det kan vasre mere fordelagtigt
at indgd en anden aftale med KongresKompagniet end
rammeaftalen. Dette kan f.eks. vaere i forbindelse med
seerligt store eller meget komplekse konferencer og
arrangementer.

HVAD KAN JEG BESTILLE?

Lzs mere om aftalen

Udlén Keb i webshop




STORRE ERHVERVSTURISMEFOKUS

o Det handler om at skabe sammenhceng og give gcesten den fulde oplevelse - og evt. en
ny og helt scerlig oplevelse, der scetter os pé landkortet til nceste gang

o Tcenke sin goest 24-7, ogsd nér denne ikke er p& AU
o Starre sense-of-place - og (endnu) et incitament til at komme igen p& AU/til Aarhus
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